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Pour m’aider à compléter cette fiche, 
je peux notamment me tourner vers :

 > Mon tuteur
 >  Un conseiller en accompagnement 

professionnel
 >  Le responsable de la formation de mon 

institution
 > Mon employeur / responsable d’équipe
 > La délégation syndicale

Mon organisation 
 et moi

CETTE FICHE ME PERMET…

| De m’associer au projet d’accueil de mon organisation ;
| De mettre en lien les tâches que je réalise et les missions de l’organisation ;
| De préciser mes objectifs de développement, en lien avec ces missions.
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Votre parcours professionnel est indéniablement lié à l’organisation dans laquelle vous travaillez1. 

À la base de votre organisation se trouve son projet d’accueil2, reprenant l’ensemble de ses 
missions et objectifs. Mieux comprendre le projet global de votre organisation vous aidera à mieux 
comprendre la place que vous y occupez. 

D’autres documents peuvent également être utiles : le règlement d’ordre intérieur (ROI),  
le règlement de travail, le plan stratégique de votre organisation…

N’hésitez pas à demander une copie du projet d’accueil de votre organisation (et des autres 
documents que vous jugez utiles) à votre employeur, coordinateur, responsable de projet ou 
directeur de l’établissement dans lequel vous travaillez. Classez-le(s) suite à cette fiche. 

En plus de vous permettre de vous imprégner du cadre général dans lequel vous vous inscrivez, 
la lecture et l’analyse de ce(s) document(s), ainsi que le partage avec votre responsable et vos 
collègues, peuvent constituer une source de réflexions et d’idées pour votre développement 
professionnel à vous.

Pour vous aider dans votre réflexion, vous trouverez ci-après le Formulaire  E , organisé en 
3 tableaux. Pour chacun d’eux :

| Repérez les différentes missions et objectifs généraux de votre organisation (envers les enfants, 
les parents, les partenaires et collègues).

| Listez les tâches que vous réalisez et qui sont en lien avec les missions et objectifs ciblés.

| Pour chaque tâche recensée, notez ce qui vous permettrait d’aller plus loin, c’est-à-dire ce qu’il 
vous manque aujourd’hui pour mieux réaliser cette tâche demain (Que faire… pour faire encore 
mieux ?)

N’hésitez pas à confronter votre vision des choses à celle de vos collègues et de votre responsable ! 
Cela n’en sera que plus bénéfique tant pour vous que pour l’organisation.

1  Pour tout renseignement concernant votre secteur, rendez-vous en  fiche D !

2  Ou projet pédagogique, éducatif. 

Mon organisation et moi
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Formulaire en lien avec la Fiche  E  

TABLEAU 1 –  MISSION(S) DE L’ORGANISATION  
ENVERS LES ENFANTS

(MISSIONS QUI ME CONCERNENT DANS MON TRAVAIL)

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Quelles sont les tâches principales que 
je réalise en lien avec ces missions ? Que faire… pour faire encore mieux ?

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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Ce formulaire est téléchargeable à tout moment à l’adresse www.moncarnetdebord.be

Je me situe par rapport à mon organisation
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http://parcoursdeformation.qualifesc.be


TABLEAU 2 –  MISSION(S) DE L’ORGANISATION 
ENVERS LES PARENTS / PERSONNES  
QUI CONFIENT L’ENFANT

(MISSIONS QUI ME CONCERNENT DANS MON TRAVAIL)

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Quelles sont les tâches principales que 
je réalise en lien avec ces missions ? Que faire… pour faire encore mieux ?

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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TABLEAU 3 –  MISSION(S) DE L’ORGANISATION ENVERS  
LES PROFESSIONNELS QUI LA COMPOSENT  
ET L’ENTOURENT 
(COLLÈGUES, INSTITUTEURS(TRICES), DIRECTIONS 
D’ÉCOLE, PARTENAIRES DIVERS…)

(MISSIONS QUI ME CONCERNENT DANS MON TRAVAIL)

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Quelles sont les tâches principales que 
je réalise en lien avec ces missions ? Que faire… pour faire encore mieux ?

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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